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Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Ofis Yazlimlari MOS206 1 2+0 2,0 Secmeli

Birim Bolim Otomotiv Teknolojisi - On Lisans (Anlatim soru-cevap, uygulama)

Amac is hayati boyunca sik kullanilacak olan Ofis programlarinin kullaniminin égretilmesidir.

Ders lcerigi Word, Excel, Powerpoint,internet ve E-posta

Ders Kaynaklari Bilgisayar ve internet kullanimi - Hasan Cebi BAL, Ders notlari, web.bilecik.edu.tr/bulent-turan

Hafta Konu

1 MS Ofis uygulamalarina giris

2 MS Word, Segenekler, Menu seridi ve sekmeleri

3 Giris Sekmesi, Gorlinim sekmesi, Sayfa Diizeni sekmesi, Metin bicimlendirme islemleri

4 Ekle Sekmesi, resim, SmartArt, tablo, Ustbilgi-altbilgi ekleme

5 Stiller ve stil uygulamalari

6 MS Word ile belge hazrlama

7 MS Excel'e giris

8 Ara Sinav

9 Calisma kitabi ve calisma sayfasi, hiicreler

10 Ekle, Formuller ve Veri Mendleri

11 MS Excel'te temel matematik islemleri, TOPLA CARPIM, KUWET, KAREKOK Fonksiyonlari

12 ORTALAMA STDSAPMA, EGER, ETOPLA, EGERORTALAMA Fonksiyonlari

13 DUSEYARA, YATAYARA Metin ve tarih fonksiyonlari, MS PowerPointe Giri

14 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (1)

15 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (Il)

Ders is Yukii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Go6dem/durumlari isleme, Bilisim, yonetsel beceriler, takim caligsmasi Laboratuar 1 14
Ara Sinav1 5) 1
Final 8 1

Ders is Yiikii: 55
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 2,16

Program Ciktilari

10
11
12
13
14

15

Matematik, fen bilimleri ve temel mihendislik konularinda alani ile ilgili temel diizeydeki kuramsal ve uygulamali bilgileri kazanmak.

Alaninda edindigdi temel duizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak, verileri yorumlayabilme ve dederlendirebilme, sorunlari tanimlayabilme, analizedebilme, kanitlara
dayali ¢6zlim Onerileri gelistirebilme becerisine sahip olmak

Aani ile ilgili uygulamalar igin gerekli olan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segebilmek ve etkin kullanabilmek.

Aaninin gerektirdigi temel diizeyde bilgisayar yazlim ve donanimlarini kullanabilme becerisi kazanmak.

Sanayi ve hizmet sektoriindeki ilgili stregleri yerinde inceleyerek uygulama becerisi kazanmak.

Tarihi degerlere saygil, alaninda sosyal sorumluluk, etik degerler, is glvenligi, is¢i sagligl, gevre koruma bilgisi ve kalite bilincine sahip olma becerisi,
Tiirkge s62ii ve yazli etkin iletisim kurabilme; kendisini ve meslegini bir yabanci dilde (ingilizce) ifade edebilme becerisi,

Aantile ilgili konulardaki yenilikleri 6n planda tutabilme, etik, deneysel degerlere uygun, is sagligi ve givenligi ile is hukuku ¢ercevesinde degerlendirme ve yorum
yapabilme becerisi kazanmak

Uretim kademelerinin montaj, kalite kontrol birimlerindeki cihaz ve gereglerini, Sigme ve kontrol aletlerini,temel tamir arag gereglerini kullanabilme, sékme takma ve
teshis koyma, tamir etme islerini yapabilme becerisi kazanmak.

Aantile ilgili kurum ve kisilerin tim paydaslarini gézetecek sekilde iligkilerini diizenleyebilme ve yonetebilme becerisi kazanma

Aantile ilgili konularda ekip ¢calismasinin getirecedi sorumluluklara agik olma, diger disiplinler ile baglanti kurabilme ve karar alabilme becerisi kazanmak
Aani ile ilgili standartlar uygulayabilmek, planli ve sistemli caligsma aligkanligina sahip olmak, satis sonrasi kademelerde musteri ile iletisim kurabilmek
Aani ile ilgili teknik dil kullanabilme, ¢izim yapabilme, grafik, tablo, resim okuyup analizedebilme becerisi kazanmak

Sayisal ve analitik disiinme yetenegdi , tasarim yapma, inceleme, sonuglari analizetme ve yorumlama becerisi kazanmak

Temel otomotiv bilgileri, malzeme bilgisi, otomotiv teknolojilerinde temel prensipler, emisyon kontrol sistemleri, termodinamik konularinda teorik ve uygulamal bilgilere
sahip olmak



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Giktist PC1 PC2 PC3 PG4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11 PG12 PC13 PG14 PC15
Sunum hazrlar = = > = o o - - - - - - - - -
Kelime islemci kullanarak metin hazrlar. - - - - - - - - - - - - - - -
Elektronik tablolama programini kullanir. - - = o = = > = - - - - - - -

Ortalama Deger - - - - - - - - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/445866
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